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Rejoindre une réunion sans avoir de compte Teams

Sur un ordinateur :

Vous pouvez participer a une réunion Teams a tout moment, a partir de n'importe quel appareil,

gue vous ayez ou non un compte Teams. Si vous n'avez pas de compte, procédez comme suit

pour vous connecter en tant qu'invité.

Remarque : Certaines réunions n'autorisent pas les personnes a participer en tant qu'invités.

1. Accédez a l'invitation a la réunion, puis sélectionnez participer a une réunion Microsoft Teams.

Join Microsoft Teams Meeting

2. Votre navigateur Web se lance et vous affiche la page suivante:
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Ouvrir Microsoft Teams ?

Microsoft Tea

Bénéficiez de la meilleure expérience de réunions Teams avec
I'application de bureau

Télécharger I'application Windows Participer sur le web a la place
Vous avez déja I'application Teams ? Lancer maintena

Cliquez sur Annuler si il vous est proposé de vous connecter en <Ouvrant Microsoft Teams> (ceci

ne s'applique qu'aux personne ayant installé le logiciel sur leur PC/Max et qui possedent un

compte.

Pour ouvrir une page Web, deux choix s'offrent a vous : Téléchargez I'application
Windows et Rejoindre sur le Web a la place. Si vous participez au Web, vous pouvez utiliser

Microsoft Edge ou Google Chrome.
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Votre navigateur vous informe que la page sur laquelle vous allez vous connecter va utiliser votre
micro et votre caméra (elle est désactivable par la suite si vous ne souhaitez pas envoyer votre
image). Vous devez impérativement Autoriser cet acces.

3. Laconnexion Teams démarre et il ne vous reste plus que 3 étapes :

© Saisissez votre nom ou un pseudo pour que I'organisateur puisse se repérer dans
lidentité des personnes qui <arrivent> dans sa conférence (c'est d'autant plus important
quand il y a de nombreux participants et que les caméras que ne sont pas activées)

© Activez ou non votre caméra pour envoyer votre image (vidéo)

© Rejoignez la conférence en appuyant sur Rejoindre maintenant.

Choisissez vos paramétres audio et vidéo pour

Réunion maintenant

Pierre Durand Rejoindre maintenant

# @ ) o @@ & reriphériques

4. Suivant la maniéere dont la conférence est organisée, vous pouvez soit :

© Entrerimmédiatement dans la conférence et retrouver les autres participants (sauf si
vous étes en avance sur I'horaire, dans ce cas il vous suffit de patienter)
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© Etre mis en attente (voir écran ci-dessous) dans la salle d'attente virtuelle, et ce sera
I'organisateur qui, quand il le souhaitera, validera votre entrée. D'ou I'importance de
mettre son nom/prénom plutdt qu'un pseudo.

Un contact va vous permettre de participer a la réunion

£33 Périphériques

Remarques : Si aucun utilisateur ne vous autorise a participer a la réunion dans un délai de 15
minutes, vous étes supprimé de la salle d'attente. Si c’est le cas, vous pouvez recommencer a
rejoindre.Certaines fonctionnalités des réunions Teams ne sont pas disponibles pour les invités.

Probléme de connexion :

Sivous étes sollicité pour vous identifier avec un compte Microsoft, c'est que vous avez déja tres
probablement :

Q Installé Microsoft Teams sur votre ordinateur
© Pris un abonnement (payant ou gratuit) aux services Cloud Microsoft.

Dans ce cas vous pouvez vous connecter avec vos identifiants Microsoft.

Sivous ne possédez pas ou ne retrouvez pas vos identifiants de connexion, le plus rapide reste
d'ouvrir un navigateur Web en mode <Navigation privée>, voici un exemple avec Chrome.

— (m] x

c (el a # B G

Ctri+

Nouvelle fené CirleN
Nouvelle fenétre de navigation privée  Ctri+Maj+N
Historique d
Téléchargements Ctrl+)
Favoris

Go gI e

imprimer... Ctri+p

Caster,
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Il ne vous reste qu'a récupérer (par un copier/coller) le lien de connexion depuis I'email d'invitation
afin de le coller dans la barre de navigation de votre ordinateur.

Vous étes passé en mode navigation privée

Vous pouvez maintenant naviguer de fagon privée. Les autres utilisateurs de cet appareil ne
verront pas votre activité. Les téléchargements et les favoris seront cependant enregistrés.

Chrome rienregistrera pas les informations Votre activité peut rester visible par

suivantes » Les sites Web que vous consultez

« Votre historique de navigation « Votre employeur ou votre établissement

« Les cookies et les données de sites scolaire

« Lesinformations que vous avez saisies « Votre fournisseur d'accés a Internet
dans des formulaires

Sur un Mobile :

Méme si vous n'avez pas de compte Teams, vous pouvez tout de méme participer a une réunion
Teams sur |'application mobile. Procédez ainsi :

1. Dans l'invitation a la réunion, sélectionnez Rejoindre la réunion Microsoft Teams.

Join Microsoft Teams Meeting

2. Sivous n'avez pas encore I'application mobile Teams, vous serez redirigé vers le magasin
d’'applications pour la télécharger.

3. Téléchargez et ouvrez I'application.

© Sivous avez un appareil Android, ouvrez I'application directement a partir de la page de
I'’App Store.

© Sivous avez un appareil i0S, appuyez de nouveau sur le lien de la réunion pour ouvrir
I'application.
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Teams vous demandera si vous désirez utiliser votre micro. Veillez a autoriser les autres
participants a la réunion a entendre votre avis.

4. Deux options s'offrent a vous pour rejoindre votre réunion : Rejoindre en tant qu'invité ou Se
connecter et rejoindre. Sélectionnez Rejoindre en tant que invité.

Microsoft Teams

s, ﬁ ’

Meeting time!
How would you like to join?

Sign in and join

5. Tapez votre nom, puis appuyez sur Rejoindre une réunion.

Type your name, then select
Join meeting.

Name

QIWIER|TYJU]JIJO}P
A|ISID|FIGIH|JK|L
4 Z X CVBNMS

123 space return

6. En fonction de la configuration de la réunion, vous serez certainement en mesure d'entrer la
réunion maintenant.
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